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KATALOG INFORMACI) JAVNEGA ZNACAJA
JAVNEGA ZAVODA SOTOCJE MEDVODE

1. Splo$ni podatki
o Naziv in sede?
Javni zavod Sotoc¢je Medvode, Ostrovrharjeva ulica 4, 1215 Medvode

o Kontaktni podatki (telefon, e-posta, spletna stran)
e Telefon: 01 362 62 20
e Faks: 0136262 24
e E-poSta: info@zavodsotocje.si
e Spletna stran: https://www.zavodsotocje.si

o Pristojnosti in podrocje delovanja
Javni zavod Sotoc¢je Medvode je osrednja institucija v obcini Medvode, ki zdruZuje in upravlja
razlicne dejavnosti na podroc¢ju $porta, turizma, kulture, mladine in socialno varstvenih storitev.

Zavod je ustanovljen za opravljanje naslednjih dejavnosti, ki jih opravlja v javnem interesu kot javno
sluzbo:

1. Na podrocju Sporta:

- izvaja programe sporta otrok in mladine iz Nacionalnega programa Sporta v Republiki Sloveniji,
ki se financirajo iz javnih sredstev;

- skrbi za celovit razvoj Sporta v obcini;

- pripravlja objekte za vadbo in tekmovanja;

- upravlja sportne objekte, opravlja in organizira vzdrzevanje objektov, naprav, igris¢ in tehni¢ne
ter Sportne opreme, ki je v upravljanju zavoda;

- zagotavlja normalno delovanje objektov in opreme, ki jo ima v upravljanju;

- 0ddaja v najem prostore v $portnih objektih in usklajuje interese med posameznimi uporabniki;

- skrbi za zavarovanje objektov in opreme ter skrbi za varnost delovanja objektov in napray;

- svetuje pri nacrtovanju, obnovi, izgradnji in upravljanju sportnih objektov v obcini;

- izvaja letni program $porta v obcini, ki se sofinancira iz javnih sredstey;

- daje strokovno in organizacijsko pomoc izvajalcem programov $porta v obcini;

- sodeluje pri organiziranju in izvajanju sportne vzgoje in raznih sportnih dejavnosti za otroke,
mladino, invalide, starejSe obcane ter pri kulturno Sportnih in rekreativnih prireditvah;

- spremlja in analizira razmere na podro¢ju Sporta;

- nacrtuje izobrazevanje in usposabljanje strokovnih delavcev za delo v Sporty;

- zbira in daje podatke za potrebe informatike v Sportu.

2. Na podrocju turizma:
- opravlja turisticno informacijsko dejavnost;
- vodi turisticno informacijski center;
- spodbuja razvoj celovite turisti¢ne ponudbe;
- oblikuje in trzi celovito turisticno ponudbo;
- skrbi za razvoj in vzdrzevanje javnih povrsin, namenjenih turistom;
- organizira in izvaja turisticne prireditve;
- osvesca in spodbuja prebivalstvo k pozitivhnemu odnosu do turistov in turizma;
- spremlja izvajanje turisti¢nih programov in projektov v ob¢ini;
- nudi strokovno in organizacijsko pomoc izvajalcem turisticnih programov in projektov v obcini;
- nacrtuje, izvaja in spremlja izobrazevanje strokovnih delavcev turisti¢nih dejavnosti;
- izvaja program turisticnega vodenja po obcini;
- opravlja druge naloge na podro¢ju turizma.
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3. Na podrocju kulture:

- upravlja javno infrastrukturo na podroc¢ju kulture in kulturne dedisc¢ine, ki mu jo prenese v
upravljanje ustanoviteljica;

- skrbi za zavarovanje objektov in opreme ter skrbi za varnost objektov in opreme;

- organizira ustvarjalne delavnice, gledaliske in druge predstave, koncerte, razstave in druge
predstavitve kulturno umetniske produkcije;

- vodiin upravlja muzeje ter upravlja in vzdrzuje druge objekte kulturne dediscine v obcinski lasti;

- posoja tehni¢no opremo in nudi tehni¢ne storitve;

- daje strokovno in organizacijsko pomoc izvajalcem letnih programov na podro¢ju kulture
dejavnosti;

- nadzira izvajanje kulturnih programov in projektov ter sodeluje z Zavodom za varstvo kulturne
dediscine Slovenije pri nadzoru izvajanja projektov in programov na podroc¢ju kulturne dediscine;

- nacrtuje in spremlja izobrazevanje strokovnih delavcev na podroc¢ju kulturne dejavnosti ter na
podrocju kulturne dediscine.

4. Na podroc¢ju miadine:

- upravlja javno infrastrukturo na podroc¢ju miladine;

- nudi vsestransko podporo mladim pri uresnicevanju njihovih zamisli, projektov in pobud;

—izvaja preventivne in socialno varstvene programe ter storitve za mlade;

- posebno pozornost namenja podpori mladim s posebnimi potrebami, $e posebej socialno in
drugace prikrajsanim ter izjemno umetnisko nadarjenim;

- 0rganizira in izvaja programe, prireditve ter dejavnosti z mladimi in za mlade na razli¢nih
podrogjih;

- organizira in izvaja izobrazevanja ter razli¢ne oblike svetovanja;

- zbira in posreduje informacije za mlade;

- 0rganizira in izvaja pocitniske dejavnosti;

- 0rganizira in izvaja prireditve Sirsega pomena in pridobiva sredstva zanje;

- izvaja pocitniske in druge dejavnosti za otroke in mladino.

5. Na podrogju socialno varstvenih storitev:

- zavod opravlja kot javno sluzbo storitev pomo¢ druzini na domu;

Zavod poleg javne sluzbe pomoc druzini na domu lahko opravlja tudi:

- storitve socialnega servisa, ki obsega pomo¢ pri hisnih in drugih opravilih v primeru otrokovega
rojstva, bolezni, invalidnosti, starosti, v primeru nesrec ter drugih primerih, ko je ta pomoc¢ potrebna
za vkljucitev osebe v vsakdanje Zivljenje,

- varovanje na daljavo,

- strokovno izobrazevanje in usposabljanje uporabnikov storitev, njihovih svojcev, prostovoljcev,
delavcev zavoda in drugih zavodov, organizacij in posameznikov,

- druge dejavnosti za izboljsanje kvalitete zZivljenja na domu.

Zavod pripravlja strokovna gradiva in izvaja naloge za ustanoviteljico s podro¢ja dejavnosti zavoda,
sodeluje z upravnimi organi, strokovnimi institucijami in drugimi. VkljuCuje se v kulturno in turisticno
ponudbo obcine, regije in Sirse slovenske skupnosti, organizira predavanja, strokovna in znanstvena
srecanja ter seminarje, koordinira prireditve po programu ustanoviteljice, opravlja gostinske storitve
za lastne potrebe in potrebe udelezencev in obiskovalcev.

2. Kaj so oziroma niso informacije javhega znacaja
Informacija javnega znacaja je informacija, ki izvira iz delovnega podrocja organa (javnega
zavoda), nahaja pa se v obliki dokumenta, zadeve, dosjeja, registra, evidence ali drugega
dokumentarnega gradiva, ki ga je organ izdelal sam, v sodelovanju z drugim organom, ali pridobil od
drugih oseb.

Javni zavod (organ) prosilcu zavrne dostop do zahtevane informacije, ¢e se zahteva nanasa na:
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—

podatek, ki je na podlagi zakona, ki ureja tajne podatke, opredeljen kot tajen;
podatek, ki je opredeljen kot poslovna skrivnost v skladu z zakonom, ki ureja gospodarske
druzbe;

3. osebni podatek, katerega razkritje bi pomenilo krsitev varstva osebnih podatkov v skladu z
zakonom, ki ureja varstvo osebnih podatkov;

4. podatek, katerega razkritje bi pomenilo krsitev zaupnosti individualnih podatkov o
porocevalskih enotah skladno z zakonom, ki ureja dejavnost drzavne statistike;

5. podatek, katerega razkritje bi pomenilo krsitev zaupnosti davénega postopka ali davcne
tajnosti, skladno z zakonom, ki ureja davcni postopek;

6.  podatek, ki je bil pridobljen ali sestavljen zaradi kazenskega pregona ali v zvezi z njim, ali
postopka s prekrski in bi njegovo razkritje Skodovalo njegovi izvedbi;

7. podatek, ki je bil pridobljen ali sestavljen zaradi upravnega postopka, in bi njegovo razkritje
Skodovalo njegovi izvedbi;

8. podatek, ki je bil pridobljen ali sestavljen zaradi pravdnega, nepravdnega ali drugega
sodnega postopka, in bi njegovo razkritje skodovalo njegovi izvedbi;

9.  podatek iz dokumenta, ki je v postopku izdelave, in je Se predmet posvetovanja v organu,
njegovo razkritje pa bi povzrocilo napacno razumevanje njegove vsebine;

10. podatek o naravni oziroma kulturni vrednoti, ki v skladu z zakonom, ki ureja ohranjanje
naravne ali kulturne dediscine, ni dostopen javnosti zaradi varovanja naravne oziroma kulturne
vrednote;

11. podatek iz dokuments, ki je bil sestavljen v zvezi z notranjim delovanjem oziroma

dejavnostjo organov, in bi njegovo razkritje povzrocilo motnje pri delovanju oziroma

dejavnosti organa.

N

3. Organizacijska struktura in vodstvo ter organi zavoda
o Notranja organizacija in vodstvo
Organizacija javnega zavoda je razdeljena na dve osnovni notranji organizacijiski enoti in sicer:
e 01 - Notranja organizacijske enota za druzbene dejavnosti, ki zajema podrocje Sporta,
turizma, kulture in mladine ter
e 02 -Notranja organizacijska enota za socialno varstvene storitve, ki zajema izvajanje pomoci
na domu.

Kontaktni podatki vodstva in zaposlenih javnega zavoda, odgovornih za posamezna podro¢ja, ter
notranja organizacijska struktura zavoda so, obljavljeni na spletni strani zavoda - »predstavitev
zavoda«

o Organi zavoda
i. Svetzavoda
ii. Direktor zavoda
iii. Strokovni svet za Sport
iv. Strokovni svet za turizem
v. Strokovni svet za kulturo
vi. Strokovni svet za mladino
vii. Strokovni svet za socialno varstvene storitve

4. Seznam notranjih predpisov in splosnih aktov
o 7akoni in podzakonski akti, ki urejajo delovanje javhega zavoda
i.  SPLOSNI PREDPISI
e Zakon o zavodih
e Zakon o varstvu osebnih podatkov
e Splosna uredba o varstvu podatkov
e 7Zakon o splosnem upravnem postopku
e Uredba o upravnem poslovanju
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e Uredba o izobrazbi in strokovnem izpitu za vodenje in odlo¢anje v upravnem postopku

e Zakon o integriteti in prepre¢evanju korupcije

e 7Zakon o dostopu do informacij javnega znacaja

e Uredba o posredovanju in ponovni uporabi informacij javnega znacaja

e 7Zakon o Informacijskem pooblas¢encu

e Zakon o medijih

e 7akon o javnih financah

e 7akon o izvrSevanju proracunov Republike Slovenije za leti 2025 in 2026

e Zakon o racunovodstvu

e 7akon o opravljanju placilnih storitev za proracunske uporabnike

e 7akon o preglednosti finan¢nih odnosov in lo¢enem evidentiranju razli¢nih dejavnosti

e 7akon o stvarnem premozenju drzave in samoupravnih lokalnih skupnosti

e Uredba o stvarnem premozenju drzave in samoupravnih lokalnih skupnosti

e 7Zakon o javnem narocanju

e Zakon o pravnem varstvu v postopkih javnega narocanja

e Uredba o zelenem javnem narocanju

e Pravilnik o objavah pogodb s podroc¢ja javnega narocanja, koncesij in javno-zasebnih
partnerstev

e Pravilnik o nacinih valorizacije denarnih obveznosti, ki jih v vecletnih pogodbah dogovarjajo
pravne osebe javnega sektorja

e 7akon o delovnih razmerjih

e 7Zakon o varnosti in zdravju pri delu

e 7akon o javnih usluzbencih (do vklju¢no 21. ¢lena)

e Zakon o sistemu plac v javhem sektorju (uporaba posameznih ¢lenov do 31.12.2025)

e 7akon o skupnih temeljih sistema pla¢ v javnem sektorju

e Uredba o enotni metodologiji in obrazcih za obracun in izplacilo pla¢ v javnem sektorju

e Uredba o metodologiji za pripravo in spremljanje izvajanja kadrovskih nacrtov posrednih
proracunskih uporabnikov za leti 2025 in 2026

e Uredba o uvrstitvi delovnih mest v javnih agencijah, javnih skladih in javnih zavodih v pla¢ne
razrede

e Uredba o placah javnih usluzbencev placne skupine B

o Kolektivha pogodba za negospodarske dejavnosti v Republiki Sloveniji

e Kolektivha pogodba za javni sektor

o Kolektivha pogodba dejavnosti gostinstva in turizma Slovenije

e Kolektivha pogodba za kulturne dejavnosti v Republiki Sloveniji

e Kolektivha pogodba za dejavnost zdravstva in socialnega varstva Slovenije

ii. PREDPISIS PODROCJA KULTURE
e 7akon o uresni¢evanju javneqga interesa za kulturo
e 7akon o varstvu kulturne dediscine

iii. PREDPISI' S PODROCJA SPORTA
e Zakon o Sportu
e Zakon o javnem interesu v mladinskem sektorju
e Pravilnik o izvajanju Zakona o javnem interesu v mladinskem sektorju
e 7Zakon o spodbujanju razvoja turizma

i. PREDPISIS PODROCJA SOCIALNEGA VARSTVA
e 7akon o socialnem varstvu
e Resolucija 0 nacionalnem programu socialnega varstva za obdobje 2022-2030 (ReNPSV22-

30)
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5.

Pravilnik o standardih in normativih socialnovarstvenih storitev pomo¢ druzini na domu
socialni servis, institucionalno varstvo in vodenje in varstvo ter zaposlitev pod posebnimi
plelele]]

Pravilnik o metodologiji za oblikovanje cen socialno varstvenih storitev

Uredba o merilih za dolo¢anje oprostitev pri placilih socialno varstvenih storitev

Odlok o organiziranju in izvajanju socialno varstvene storitve pomoc¢ druzini na domu v obgini
Medvode

Sklep o soglasju k ceni storitve pomoc¢ druzini na domu v Obcini Medvode

Sklep k subvenciji k ceni storitve pomo¢ druzini na domu v Obcini Medvode

o Interni pravilniki in poslovniki
Odlok o ustanovitvi Javnega zavoda za $port, turizem, kulturo in mladino Medvode
Statut Javnega zavoda Soto¢je Medvode
Poslovnik o delu sveta zavoda
Pravilnik o volitvah in odpoklicu ¢lanov predstavnikov delavcev v svet zavoda
Pravilnik o organizaciji in sistemizaciji delovnih mest Javhega zavoda Sotocje Medvode
Pravilnik o organizaciji in sistemizaciji delovnih mest Javhega zavoda Sotoc¢je Medvode -
Katalog delovnih mest
Pravilnik o priznanjih Sportnikom, Sportnim delavcem in $portnim drustvom v Obcini
Medvode
Pravilnik o javnem narocanju
Pravilnik o denarnih nagradah Sportnikom v Ob¢ini Medvode za vrhunske Sportne dosezke
Pravilnik o popisu
Pravilnik o racunovodstvu
Politika zasebnosti javneqga zavoda Sotoc¢je Medvode
Pravilnik o postopkih pri uveljavljanju, izvajanju in nacinu prenehanja izvajanja storitve pomoc
druzini na domu v obliki socialne oskrbe na domu v obcini Medvode, Javni zavod Sotocje
Medvode, z dne 30. 12. 2021, Stevilka pravilnika: P1.166.1.21.
Sklep o dolocitvi meril, pogojev in postopkov za dodelitev sredstev za sofinanciranje
dodatnih stroskov dela, ki so posledica aneksa h Kolektivni pogodbi za dejavnost zdravstva
in socialnega varstva ter dodatnih kadrov v skladu s pravilnikom, ki ureja standarde in
normative socialnovarstvenih storitev, MDDSZ, z dne 18. 1. 2023, Stevilka sklepa: 1001-
57/2023/1

o Drugi splodni akti, pomembni za javnost
Ceniki najema in storitev javnega zavoda
Urnik zasedenosti objektov
Obcinski predpisi

Seznam javnih evidenc, s katerimi javni zavod upravlja

Javni zavod Sotocje Medvode ne upravlja z nobeno javno evidenco.

6.

Seznam najpogosteje zahtevanih informacij

Javni zavod Sotocje Medvode zaradi nizkega Stevila zahtev za posredovanje informacij javnega
znacaja Se ni vzpostavil tega senama.

7. Seznam pomembnih dokumentov in publikacij

o Letna nacrti in porocila
o Raziskave, analize, strategije, razvojni nacrti

Zavod nima sprejetih lastne strategije, pri oblikovanju letnega nacrta pa sledi strategijam Obcine
Medvode - Strateski dokumenti.

o Javne objave in uradna obvestila — novice
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https://zavodsotocje.si/uploads/common/Sistemizacija_katalog_delovnih_mest_sprememba16654782301057.pdf
https://zavodsotocje.si/uploads/common/Sistemizacija_katalog_delovnih_mest_sprememba16654782301057.pdf
https://www.rpls.si/Predpis.aspx?id=54094&obcina=MEDVODE
https://www.rpls.si/Predpis.aspx?id=54094&obcina=MEDVODE
https://zavodsotocje.si/uploads/common/Pravilnik-o-javnem-narocanju-Sotocje-v215549887941047.pdf
https://zavodsotocje.si/uploads/common/Pravilnik-o-denarnih-nagradah-sportnikom-SPREJETO-202016366978681311.pdf
https://zavodsotocje.si/uploads/common/Pravilnik-o-popisu16076674691222.pdf
https://zavodsotocje.si/uploads/common/PRAVILNIK-O-RACUNOVODSTVU_202016080125331223.pdf
https://zavodsotocje.si/uploads/common/1702500145_politika_zasebnosti.pdf
https://zavodsotocje.si/zavod/ceniki-najema-in-storitev-zavoda
https://cal.assist.si/g/sotocje/b5a2181a-0f05-4e8e-a0b9-ad790011203d
https://www.medvode.si/acts
https://zavodsotocje.si/zavod/akti-zavoda
https://www.medvode.si/objave/177
https://zavodsotocje.si/
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8. Stroskovnik posredovanja informacij javnega znacaja
o Seznam storitev, za katere se zara¢unavajo stroski
o Visina stroskov (kopiranje, skeniranje, posiljanje, administrativni postopki)
o Nacin placila in oprostitve stroskov

73 vse zgoraj navedeno javni zavod sledi pravilom, ki jih vsebuje Uredba o posredovanju in ponovni

uporabi informacij javnega znacaja.

9. Druge informacije, pomembne za javnost
o Posebna obvestila in javni razpisi
Javni zavod prosto delovno mesto objavlja na spletni strani Zavoda RS za zaposlovanje skladno s
tretjim odstavkom 7. ¢lena Zakona o urejanju trga dela.
o Informacije o javnih narocilih
Javni zavod obvestilo o javnem narocilu in vsa naslednja obvestila skladno z ZJN-3 objavlja na Portalu
javnih narocil in na spletni strani Elektronsko javno naro¢anje Republike Slovenije.
o Podatki o javnih izplacilih
Aplikacija za prikaz porabe javnega denarja v RS - ERAR.
o Druge relevantne informacije po presoji javnega zavoda
i. Odgovorna oseba
e Ime in priimek: Ales Kalan
e Funkcija: direktor
e Kontaktni podatki:
o TO013626220
o MO041 821591
o E ales@zavodsotogje.si

10. Zahteva za dostop do informacij javnega znacaja - info@zavodsotocje.si
Prosilcu ni treba pravno utemeljiti zahteve, ali izrecno oznaciti, da gre za zahtevo za dostop do
informacije javnega znacaja. Ce iz narave zahteve izhaja, da gre za zahtevo za dostop do informacije
javnega znacaja po tem zakonu, javni zavod obravnava zahtevo skladno z ZDI)Z.

o [ Vlagatelj odda zahtevo — # javni zavod preveri zahtevo, ki mora vsebovati:
B navedbo organa, kateremu se posilja,
osebno ime, firmo ali ime pravne osebe,
navedbo o morebitnem zastopniku ali pooblas¢encu ter
naslov prosilca oziroma njegovega zastopnika ali pooblascenca
informacijo, s katero se Zeli seznaniti,
na kaksen nacin se Zeli seznaniti z vsebino zahtevane informacije (vpogled,
prepis, fotokopija, elektronski zapis).
o Ce je popolna B — Preveri dostopnost informacije
Ce ni popolna & — Poziv k dopolnitvi (rok: najmanj 3 delovne dni od prejema
zahteve)
o Q Javni zavod preveri dostopnost
v Informacija dostopna - & Posredovanje (rok: 20 delovnih dni od prejema
popolne zahteve z mozZnostjo podaljsanja za 30 delovnih dni)
X Informacija ni dostopna = T Zavrnitev
X Niso izpolnjeni procesni pogoji — T zavrzenje
o & Moznost pritozbe pri IP RS (rok: 15 dni od prejema zavrnitve ali zavrzenja)

11. Ponovna uporaba informacij javnega znacaja - info@zavodsotocje.si
o [ Vlagatelj odda zahtevo — # javni zavod preveri zahtevo
Ce je pravilna — Dolocitev pogojev ponovne uporabe
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Ce ni pravilna ¥ — Zavrnitev zahteve (rok: 20 delovnih dni od prejema
popolne zahteve)

U 1zdaja odlocbe

v Dovoljenje za uporabo — & Prenos podatkov

X Zavrnitev — & Moznost pritozbe pri IP RS (rok: 15 dni od prejema zavrnitve)

12. PritoZzbeni postopek pri Informacijskem pooblas¢encu RS

(@]

(@]

[] Vlagatelj vlozi pritozbo (rok: 15 dni od prejema zavrnitve zahteve ali zavrzenja)
- # IP RS preveri pritozbo

Ce je popolna B4 — Zac¢ne preiskavo

Ce ni popolna ¥ — Poziv k dopolnitvi (rok: 3 dni od prejema poziva)

U 1zdaja odlocbe (rok: 2 meseca od prejema popolne pritozbe)

v Potrditev odlocitve organa ALl

X Razveljavitev — Odredba posredovanja informacij

8 Moznost upravnega spora na sodis¢u (rok: 30 dni od prejema odlocbe IP RS)

. Dodatne informacije na podrocju informacij javnega znacaja

Spletna stran Informacijskega pooblas¢enca.

Obrazci Informacijskega pooblas¢enca.

Pogosta vprasanja in dogovori Informacijskega pooblas¢enca na podro¢ju informacij javnega

znacaja.

Ales Kalan, direktor
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